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Cong tac Van thu, Ivu trir nam 2022

~ Thyc hién K& hoach s6 566/KH-SYT ngay 28/3/2022 cia S¢ Y t€ Lam
bong veé cong tac van thu luu trir cia Nganh Y t€ tinh Lam Dong nam 2022,

Can cur yélo tinh hinh thuc té chg tac van thu luu trir tai Trung tam Y té,
Trung tam Y t€ Bao Lam xay dung ké hoach cong tac van thu luu trir nam 2022
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Thyc hién tot cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

- Nang cao trach nhiém cua Lanh dao va cua vién chuc, nguoi lao dong
trong viéc thuc hién cong tac van thu luu trir. Kip thoi ‘trién khai thuc hién cac
nhi€ém vu céng tadc van thu, luu trir nam 2022, gép phan phuc vu va nang cao
hi€éu qua quan ly nha nudc trong cong tac van thu, luu trir.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cong tac vin thw, luu trir

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy dinh vé cong tac van thu,
luu trit nhu:

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu.

- Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phi vé
quan ly va str dung con dau.

- Luat Luu trir nam 2021.

.2. Cong tac quan ly, chi dao cong tac van thw, luu triv

- Tiép tuc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 30 ctia Chinh phu trong hoat
dong cua don vi. Ra soat, bd sung cac quy dinh médi vao quy ché cong tac vin
thu, luu trir.

- Tiép tuc thyc hién tot cong vin s6 807/VPCP-KSTT ngay 01/02/2021
cua Van phong Chinh phu vé vi€c tang cuong gui, nhan van ban dién tu gitra cac
co quan hanh chinh nha nudc nham phong chong dich COVID-19.

- Béy manh viéc qsfr dung H¢ théng Xu ly van ban dién tuor va diéu hanh,
H¢ thong thu cong vu dé€ giri, nhan van ban gitra cac don vi va cac co quan khac.



Tién dén 100% van ban di gui cho S¢ Y té, cac co quan, don vi khac dugce thuc
hién qua moi truong di¢n tr (Trir cac van ban mat va cac van ban dugc yéu cau
guri kém ban giay cua cac co quan).

- Hoan thién quy trinh va thuc hién tdt viée st dung chir ky dién tur trong
ban hanh van ban di, cac by phan thuc hién nghiém tic quy trinh ky s6 van ban
dién tir trén eGov.

- Tiép tuc bd tri vién chuc 1am cong tac van thw, luu trit dap ung tiéu
chuan dao duc, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat.

- Cir can bo tham gia cac 10p tap huin, bdi dudng, dio tao ning cao
nghi€p vu van thu, luu trit cho vién chire truc ti€p lam cong tac van thu, luu trit.

- Pé xuét xay dyung kho luu trit dé luu trit tai lidu theo quy dinh.

- Trang b1 day du cac phuong tién thiét yéu dé bao vé, bao quan an toan
tai liéu nhu gia sat, cip hop, hé thong bao chay, binh chira chay.

- Thuc hién viéc lap hd so cong viéc va luu trir hd so theo quy dinh.
3. Hoat dong nghi€p vu van thw, lvu triv

- §6ng tac van thu: Thuc hién nghiém vi¢c soan thao va bar} hanh van ban
dung the thire va ky thuat trinh bay theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu v€ cong tac van thu.

- Quan ly tai liéu bi mat nha nudc: Quan ly, st dung con d4u an toan, chat
ch€ dung quy dinh theo ché do mat.

- Cong tac luu trit: Ban goc duogc luu tai Van thu va duoc sap xép theo thir
tu dang ky.

Pé xuit xay dung kho luu trir va céc diéu kién bao vé luu trit. BS tri mua
sdm céc trang thiét bi dé bao vé, bao quan an toan tai li¢u luu trir nhu: Binh chira
chay, hé théng quat thong gio, phong chdng mdi mot, con tring, ké gia sat, cip
hop dung tai liu theo quy dinh phuc vu cho viéc khai thac, s dung tai liéu luu
trit. Dao tao nhan vién c bang cap chuyén moén vé van thu luu trir dé trién khai
cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan.

- Quan ly va su dung con dau: Tiép tuc quan 1y, sir dung con dau chit ché
theo quy dinh tai Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu
vé quan Iy va st dung con dau.

Trén day 1a ké hoach cong tac van thu, luu trit ciia Trung tim y té Bao
Lam nam 2022./.
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